
ab sofort | 20 Stunden/Woche | Traun, Austria

(m/w/d)

ASSISTENZ  
IMMOBILIENVERWALTER/IN

IHRE AUFGABEN

IHR KÖNNEN

JETZT BEWERBEN

IMG IMMO KAUF GmbH

#welcometoyouroffice
IMG Immo Kauf GmbH verwaltet eigene Objekte vornehmlich  

in Österreich, allen voran das IMG Business Center in Traun  

bei Linz. 

 

Die Exklusivität, Nachhaltigkeit und der besondere Stil prägen seit vielen 

Jahren den Standort. Der Wohlfühlfaktor des Hauses spiegelt sich im 

wertschätzenden Umgang zwischen Mietern und Vermieterin genauso wie 

im Hausverwaltungsteam vor Ort. 

In dieser interessanten und abwechslungsreichen Position sind Sie  
erste(r) Ansprechpartner(in) für Mieter und Professionisten, der durch Sie  

betreuten Objekte. 

JOB FACTS

Arbeitsort

Traun, OÖ

Anstellungsart

Teilzeit

Jahresbrutto

Ab € 19.600,00

Branche

Hausverwaltung / Immobilien

Benefits

Gratis Kaffee

Teamspirit

Weiterbildung Einzelbüro

öffentl. Anbindung

Gleitzeit

Laufender Kontakt mit Mietern und Professionisten sowie  

dazugehörige Korrespondenz 

Übernahme und Übergabe von Mietobjekten 

Organisation von Sanierungs-, Erhaltungs- und Reparaturarbeiten  

in Abstimmung mit der Geschäftsführung 

Abwicklung sämtlicher Versicherungsfälle des Unternehmens 

Erstellen und Verantworten der Betriebskostenabrechnung,  

der durch Sie betreuten Objekte 

Allgemeine administrative Aufgaben wie Rechnungskontrolle und Post 

1 Tag pro Monat Geschäftsreise zu den von Ihnen betreuten Objekten

Ausbildung im Bereich Immobilien oder Berufserfahrung  

in einer Hausverwaltung 

Selbstständiges, gewissenhaftes und strukturiertes Arbeiten 

Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse (Office-Paket) und idealerweise  

Kenntnisse einer Hausverwaltungssoftware 

Freude im Umgang mit Zahlen und gutes Verständnis dafür 

Genau genug für die Vertragserstellung 

Freundliches und kompetentes Auftreten 

Kommunikationsfähigkeit und Teamgeist

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen. 

Bitte senden Sie diese an marianne.wolfsgruber@img-immokauf.com.

Für Rückfragen steht Ihnen Frau Mag. Marianne Wolfsgruber 

gerne telefonisch unter +43 7229 76100 5550 zur Verfügung.

Werden Sie Teil eines engagierten und freundlichen Teams 

Wir bieten Teilzeit mit viel Flexibilität (Gleitzeit) 

Genießen Sie ein modernes Einzelbüro mit Gratis Kaffee im IMG Business Center 

Gute, öffentliche Anbindung (Bus und Zug) sowie Gratis Parkplätze 

Weiterbildung ist jederzeit möglich 

Für diese Position ist ein Mindestbruttogehalt von € 1.400,00 (für 20 Wochenstunden) vorgesehen.  Bereitschaft zur  

Überzahlung, abhängig von beruflicher Qualifikation und Erfahrung ist gegeben.

UNSER ANGEBOT FÜR SIE

www.img-center.com


